TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitdja

Maximus Oy

Y-tunnus 2838075-4
Niittytaival 13, 02200 Espoo
Puh. 010 820 6900

Rekisteriasioita hoitava henkil
Mari Sala

puh. 050 307 3798
mari.sala@maximus.fi

2. Rekisterin nimi

Tybnhakijoita ja asiakasyhteisdjen yhteyshenkiloita koskevia tietoja sisaltava rekisteri

3. Rekisterin kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on Maximus Oy:n tyonhakijoiden ja asiakasyhteisdina
olevien tyOnantajien yhteen saattaminen seka siihen toimintaan kulloinkin liittyvien palveluiden
tuottaminen ja kehittdaminen, asiakassuhteiden hoitaminen ja markkinointi seka palkanlaskenta ja
sen edellyttamat toimet.

4. Rekisterin sisaltamat tiedot

Rekisterissa voidaan kasitellda muun muassa seuraaviin ryhmiin sisaltyvia rekisterin
kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia tietoja:

Tyonhakijan perustiedot, kuten nimi, yhteystiedot (osoite, sdahkdpostiosoite, puhelin- ja
faksinumerot), sukupuoli, syntymaaika. Tydonhakijaan liittyvat erityiset tiedot, jotka ovat tarpeen
ty6hon soveltuvuuden arvioimiseksi, kuten koulutus, ammatti, erityisosaaminen, ajokorttitiedot,
auton kayttomahdollisuus tyotehtavissa seka lainsaadannon salliessa ja velvoittaessa luottotiedot,
turvallisuusselvitys seka rikostaustaotteen esittaminen ja siihen liittyvat tunnistetiedot.
Tydnhakijan henkil6- ja soveltuvuusarviotesteihin sekda huumetesteihin liittyva tiedot.
Tydnhakijan edellisiin tai nykyiseen tyosuhteeseen liittyvat tiedot, kuten tydnantajat, tyosuhteen
alkamisajat ja kestot seka tyotehtavien laatu tydnantajan antamat suositukset.

Ty6nhakijan tyonhakua koskevat tiedot, kuten toiveet haetusta tyopaikasta, palkkatoive, haettu
tyontekemispaikka, mahdolliset tyon aloittamiseen ja lopettamiseen liittyvat tiedot. Tydnhakijan
tyollistymiseen seka sen jalkeiseen palkanmaksuun liittyvat tiedot.

Rekisterinpitdjan asiakkaana olevan tyonantajayhteison perustiedot kuten nimi ja yhteystiedot
(osoite, sahkopostiosoite, puhelinnumerot) seka yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot
rekisterinpitdjan ja rekisteroityjen valiseen asiakassuhteeseen liittyvat tiedot, kuten tilaustiedot,



tiedot tapaamisista sekd osapuolten vdlinen muu yhteydenpito ja puheluiden seka tapaamisten
mahdolliset tallenteet.

Ty6nhakijan rekisteriin tallennettuja tietoja voivat muuttaa ne Maximus Oy:n toimihenkil6t, joilla
on rekisterin kayttooikeus. Rekisteriin tehdyistd muutoksista jaa aina tieto siitd, milloin ja kenen
toimesta muutos on tehty.

5. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda kirjallisesti
osoitteeseen Maximus Oy / Mari Sala

Niittytaival 13, 02200 Espoo

tai mari.sala(at)maximus.fi

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallennetut henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, mikali kokee, ettd henkilGtietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltaa tietojen kdayttaminen suoramarkkinointiin.
Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Ellei
rekisteroidyn vaatimusta tiedon poistamisesta voida hyvaksya, annetaan rekisterdidylle kirjallinen
todistus asiasta perusteluineen.

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta
pyydettya tietoa. Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sadilyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa
(luku 2, 10 §) maaritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Tdman vuoksi kirjanpitoon liittyvada aineistoa
ei voida poistaa ennen maardajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Mikali rekisterinpitaja kasittelee rekisteréidyn henkil6tietoja suostumuksen perusteella,
rekisteroidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hanen henkilotietojensa kasittely ole lainmukaista, hdnelld on
oikeus tehda asiassa valitus valvontaviranomaiselle.



6. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Tyénhakija ja asiakasyhteison yhteyshenkilo itse, esimerkiksi tydhakemuksen jattamisen ja
asiakassuhteen kdynnistymisen yhteydessa.

Tydnhakijan edelliseen tai nykyiseen tydsuhteeseen liittyvia tietoja kerataan tyonhakijan
suostumuksella myds taman tyonantajilta saadun palautteen perusteella. Tyénhakijan
suostumuksella tietoja voidaan kerata myds tyonhakijaa arvioivilta tahoilta kuten rekisterinpitajan
arviointitehtavia suorittavilta tyontekijoilta seka rekisterinpitajan asiakkaina toimivilta
tyonantajayhteisdilta. Henkilotietojen paivityksia, kuten nimi- ja osoitetietojen paivityksid, saadaan
myo0s paivityspalveluita tarjoavilta yrityksilta ja viranomaisilta.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Rekisteriin tallennettuja tyonhakijoita koskevia henkildtietoja luovutetaan tyénhakijan antaman
suostumuksen perusteella rekisterinpitajan asiakkaina oleville tydnantajayhteisoille tyonhakijoiden
ja tyonantajien yhteen saattamiseksi.

Lisaksi rekisteriin tallennettuja henkilotietoja luovutetaan voimassa olevan lainsdadannon
sallimalla ja velvoittamalla tavalla viranomaisille, joilla on lakiin perustuva oikeus saada rekisterista
tietoja, kuten verottajalle, elakevakuutusyhtioille ja tapaturmavakuutusyhticlle.

Maximus Oy ei luovuta rekisteriin tallennettuja henkilotietoja muille kuin edelle mainituille
tahoille, ellei tietojen luovuttamiseen ole erikseen pyydetty rekisterdidyn suostumusta.

Tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Kasittelyn kesto

Tyonhakijan tai muun rekisteréidyn omasta pyynndosta hanta koskevat tiedot poistetaan, jos
tietojen sdilyttamiselle ei ole perustetta. Jos tyonhakija on tyollistynyt Maximus Oy:n kautta,
Maximus Oy sdilyttaa rekisterissa tydosuhteen luomisen ja yllapitamisen kannalta olennaiset
lakisdateiset tiedot. Samoin asiakassuhteeseen liittyvat valttamattomat henkilotiedot sailytetaan
tarpeellisen ajan.

Maximus Oy sailyttaa rekisteroityjen tiedot siihen saakka, kunnes tietojen sailyttamiselle ei ole
perustetta.

9. Henkilotietojen kasittelijat
Rekisterinpitdja ja taman tyontekijat kasittelevat henkilotietoja. Rekisterinpitdja voi myos ulkoistaa
henkil6tietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin sopimusjarjestelyin taataan,

etta henkilotietoja kasitelldan voimassa olevan tietosuojalainsaadannon mukaisesti ja muutoinkin
asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.



11. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.



